
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

台灣分公司註銷程序及費用 

（本報價適用非陸資案件） 

 
 

本報價裝適用於台灣以外外國或地區（包含香港及澳門）注冊、且并非由大

陸居民擁有或控制的公司在台灣設立之分公司的註銷（清算）案子。 

 

本所代辦外國公司台灣分公司清算撤銷登記的費用為3,750美元。本報價已經

包含辦理台灣分公司清算之所有程序。具體包括向台灣經濟部商業司申請辦

理註銷公司登記，以及向國稅局、國貿局、法院及銀行辦理各項註銷手續之

服務。但不包含代客戶處理分公司的資產及債務。完成前述所有註銷手續以

後，其台灣分公司註銷程序才算完成。 

 

辦理註銷臺灣分公司，客人需要提供的材料主要包括分公司最近期的財務報

表、公司大小章、董事及分公司經理人身分證明文件、分公司登記文件、

清算人身分證明文件、統一發票購票證及銀行存摺。 

 

注銷所需時間方面，假設分公司有按期提交各項報表，并且已經妥善處理了

所有資產及負債，則台灣分公司撤銷登記（清算）的整個流程可以於約個月 6

内完成。 

 

本報價僅供參考，實際費用以本所最後提供之報價爲準。 
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一、   註銷服務及費用 

 

本所代辦註銷台灣分公司之費用為 3,750 美元。費用根據台灣分公司並沒有第三方債務及欠

稅的情況下預估。 

 

本註銷套裝包括以下服務： 

1、   回覆客人對註銷台灣分公司的疑問； 

2、    審查台灣分公司的註冊文件、財務報表、稅務申報紀錄及提出其他應備文件的需求； 

3、   編制分公司註銷申請文件； 

4、   提醒客人安排發放分公司員工最後一期薪資及解僱事宜； 

5、   協助處理台灣分公司最後一次的營所稅及營業稅申報； 

6、   提醒客人相關應收款及押金收取； 

7、   提醒客人將分公司戶餘額匯出； 

8、   與清算人討論分公司銀行關戶事宜； 

9、   協助撤銷營業稅登記； 

10、 協助撤銷出進口廠商登記 (只適用於貿易公司)； 

11、 向法院提交清算申報； 

12、 向法院提交清算最終報告。 

 

備註： 

1、   上述費用包括政府規費，但不包括其他墊付費用。 

2、   本報價不包含資產處置、支付債務及代收應收帳款。 

3、   上述報價基於分公司有償債能力而估算。 

4、  本報價不包含翻譯。如擬提交之文件需要翻譯成中文版本，或是客戶需要對應英文版之

註冊登記文件以作參考之用，則本司需要額外收取翻譯費，翻譯費用為每頁 A4 紙 50

美元。 

5、   上述報價不適用大陸公司在台分公司及中國公民之註銷案件。 
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二、   付款時間及辦法 

 

啟源會與您確認辦理註銷訂單之時，開立關於註銷及關戶的服務費用帳單並把帳單連同匯款

銀行資料及付款指示電郵給您，以便您安排付款。本事務所要求全額收取服務費用後才開始

辦理分公司之註銷手續。一但註銷流程開始，啟源並不接受退款。 

 

本事務所接受現金、支票、銀行轉帳、匯款及 PAYPAL。如以 PAYPAL 支付，需額外支付

5%的手續費。 

 

如果需要本所開具臺灣統一發票（臺灣官方發票），則需根據臺灣《營業稅法》額外收取

5%的營業稅（增值稅）。 

 

三、   清算條件 

 

外國公司申請清算其台灣分公司前，須具備下列條件： 

 

1、 分行的所有債務（對第三方的）都應已清償。分公司資產不足時，外國公司應為其台灣

分公司清償債務； 

2、 分行於開始清算前應已停業； 

3、 分公司應妥善終止員工僱傭關係。 

 

四、   清算所需文件及資料 

 

1、 外國公司董事會決議台灣分公司清算的決議影本； 

2、 財務報表的影本，涵蓋從緊接上一個年度結束日期之後的日期到停止營業日期的期間； 

3、 最新的納稅申報記錄影本（營業稅及營所稅）； 

4、 台灣分公司、訴訟和非訴訟代理人及分公司經理人之印章； 

5、 清算人身份證影本。 請注意，只有訴訟和非訴訟代理人或分行經理可以擔任清算人； 

6、 由經濟部簽發之最新分公司註冊文件； 

7、 統一發票購票證正本； 

8、 台灣分公司之銀行存摺。 

 

 

 

 

  



台灣分公司註銷程序及費用 

 

 

Copyright 版權所有 ©  2002-2022 Kaizen 啓源                www.kaizencpa.com  4 

 

五、   註銷流程及所需時間 

 

在台灣分公司具有償債能力的情況下，註銷流程需時約六個月，具體參閱下表。 

 

序號 項目 
辦理時間 

(工作日) 

1 客戶確認委託啓源辦理台灣分公司手續。啓源開發帳單予客戶。 1 

2 客戶提供分公司註冊文件、最近一期財報及稅務申報文件予啓源 客戶計劃 

3 啟源核對客戶提供之文件及提出其他應備文件的需求 2 

4 啟源編制註銷分公司登記申請文件供客戶簽署 2 

5 客戶簽署註銷分公司登記申請文件及回傳予啓源 客戶計劃 

6 啟源向經濟部提交申請註銷分公司登記文件 1 

7 經濟部發出核准函 5 

8 

啟源向國稅局申報及扣除當期工資、利息、租金、版權等收入、

申報和扣繳當期營業稅，並就當期所得申報所得稅(由 1 月 1 日起

至註銷當日)。 

14 

9 啟源向國稅局提交註銷分公司營業登記 1 

10 國稅局發出註銷營業登記核准函 7 

11 向法院辦理清算人就任聲報 1 

12 啟源安排於台灣報章刊登清算公告 5 

13 
啟源安排將剩餘資金退還給外國公司及向國稅局提交最終稅務申

報 
視實際情況而定 

14 啟源法院提交最終清算完結 視實際情況而定 

15 啟源安排銀行帳戶關戶 (相關簽字人必須親臨銀行) 視實際情況而定 

16 啟源向台灣國貿局辦理進出口廠商註銷登記(只適用於貿易公司) 1 

所需時間總計 约六個月 

 

備註： 

1、   上表所列時間，乃是以案子申請順利，客户密切配合為基礎之估算。 

2、   上表所列時間，乃是基於台灣分公司經營項目並無需額外申請註銷特別許可執照之

估算。如有，所需時間會相應延長。 

3、   需安排公司銀行帳戶之簽字人（即訴訟及非訴訟代理人或分公司經理人）需親自至

台灣銀行辦理關戶。(本報價撰寫時，銀行並不需要簽字人親臨辦理關戶，唯銀行政

策可隨時變更並無需事先通知。) 
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六、   註銷後返還給客戶的文件 

 

辦理完所有註銷程序後，啟源會把以下各項文件移交給客戶： 

 

1、    台灣經濟部核准註銷公司登記之核准函； 

2、    台灣國稅局核准註銷公司營業登記之核准函； 

3、    清算人就任聲報核准函； 

4、    台灣國稅局之公司清算期間申報之核准函； 

5、    法院核准清算申報完結核准函； 

6、    台灣國貿局核准註銷進出口廠商登記核准函（貿易公司適用）； 

7、    公司登記之公司印章、訴訟及非訴訟代理人印章及分公司經理人印章； 

8、    公司註銷登記留底文件。 

 

如果您需要進一步的資訊或協助，煩請您流覽本所的官方網站 www.kaizencpa.tw 或通過下列方

式與本所專業會計師聯繫： 

電郵： enquiries@kaizencpa.com 

電話： +886 2 27111324 

手提電話：+886 937019554 

WhatsApp, Line 和微信： +886 937019554 

Skype: kaizencpa  

 

 

http://www.kaizencpa.tw/

